INSTRUCTIVO DEL INSTRUMENTO DE SIMULACION OPCION 1

A continuacion, encontraras en orden las acciones que debes realizar para obtener, distribuir y
recopilar la informacién del instrumento para el ejercicio de simulacidn de sismo.

IMPORTANTE

Debes tener cuenta office 365 (ej educativa o empresarial) para abrir el formulario, una vez abras
el enlace como persona externa a SURA debes hacer lo siguiente:

1. Previsualizar el enlace y te vas directamente a donde dice “DUPLICARLO”

Duplicario

u‘ Duplique este formulario y empiece a usarlo como si fuera suyo.

INSTRUMENTO SIMULACION NACIONAL POK
AMENAZA DE SISMO

comercializacion, reproc

de ros de Vida

2. Elformulario te queda como copia.
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3. Para compartir con tus colaboradores das clic en COMPARTIR

4. Das clic en “cualquier usuario con el vinculo puede compartir” (OPCION RECOMENDADA) o
sélo las personas de mi organizacidén pueden responder (esta opcion aplica cuando todos
los colaboradores tienen cuenta en office 365 empresarial)



Forms INSTRUMENTO SIMUL

Preguntas Respuestas

Cualquier usuanio con el vinculo puede responder
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“Todos los derechos reservados. £l presente documento, su disefio y contenido técnico, es para usa
los usuanos/clientes de Sura, razdn por I3 cual se encuentra prohibido cualquier uso diferente, asi ¢
comercializacion, reproduccion y transmision sin el permiso previo y escrito de la misma. © Propiec
de Seguros de Vida Suramericana SA. ARL SURA, Octubre de 2020." LC
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<+ Obtener un vinculo para ver y editar

5. Clic en copiar, ese es el vinculo que compartiras con tus empleados y las respuestas te
llegaran directo a ti.
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“Todos los derechos reservados. £l presente documento, su disefio y contenido téonico, es para uso
los usuarios/clientes de Sura, razén por Ia cual se encuentra prohibido cualguier uso diferente, asi ¢
comercializacion, reproduccién y transmision sin el permise previo y escito de 1a misma. © Propiec
de Segurcs de Vida Suramericana S.A, ARL SURA, Octubre de 2020."
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6. Las respuestas posteriormente las puedes exportar a Excel para realizar los analisis
correspondientes:
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