
INSTRUCTIVO DEL INSTRUMENTO DE SIMULACION OPCION 1 
 

A continuación, encontraras en orden las acciones que debes realizar para obtener, distribuir y 
recopilar la información del instrumento para el ejercicio de simulación de sismo.  
 
IMPORTANTE  
Debes tener cuenta office 365 (ej educativa o empresarial) para abrir el formulario, una vez abras 
el enlace como persona externa a SURA debes hacer lo siguiente: 
 

1. Pre visualizar el enlace y te vas directamente a donde dice “DUPLICARLO” 

 
 

2. El formulario te queda como copia. 

 
 

3. Para compartir con tus colaboradores das clic en COMPARTIR 
 

4. Das clic en “cualquier usuario con el vínculo puede compartir” (OPCIÓN RECOMENDADA) o 
sólo las personas de mi organización pueden responder (esta opción aplica cuando todos 
los colaboradores tienen cuenta en office 365 empresarial) 



 
 

5. Clic en copiar, ese es el vínculo que compartirás con tus empleados y las respuestas te 
llegarán directo a ti. 

 
 
  



6. Las respuestas posteriormente las puedes exportar a Excel para realizar los análisis 
correspondientes: 

 


